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fAVIS DE RECRUTEMENT AU POSTE D’OPERATEUR DE SAISIE

INTITULE DU POSTE: Opérateur de saisie des données

LIEU ; Cotonou

Dans le cadre de la mise en ceuvre du programme PEPFAR au Bénin, la Clinique Médicale
RACINES lance un appel de recrutement d'un Opérateur de saisies des données.

' RESUME DES FONCTIONS :

Les Opérateurs de saisie (OPS) se chargeront de la saisie de I'ensemble des données du projet
en temps réel dans la plateforme E-Tracker incluant les données de la prévention, des soins et
traitement du VIHL

DESCRIPTION DES TACHES ET RESPONSABILITES

Sous la supervision du Responsable de la Clinique et étroite collaboration avec le Chargé de
suivi-évaluation, les Opérateurs de saisie seront chargés de:

o Procéder a la saisie en temps réel des données VIH (prévention, conseil dépistage,
traitement des PVVIH, charge virale) et autres données du Programme PEPFAR dans
le E-Tracker ; '

o Contribuer  la tenue & jour des dossiers médicaux des PVVIH ;

o Sortir & la fin de chaque semaine les grandes tendances sur la file active afin dinciter a
la prise de décision pour une meilleure qualité de la prise en charge ;

o Assurer la collecte et la compilation des données dans la structure ;

o Archiver soigneusement les carnets et autres documents relatifs a la prise en charge
des PVVIH ;

o Contribuer a la production des rapports hebdomadaires, mensuels ou trimestriels
d’activités ;

o Exécuter toutes autres tiches commandées par le superviseur direct, afin d'appuyer la
mise en ceuvre d’ un bon systéme de suivi évaluation du projet sur le site.
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EXIGENCES MINIMALES :

e Avoir au minimum le BEPC;

o Justifier d’une expérience dans la saisie des données ;

o [Eitre capable de produire un rapport d'activités ;

o [Etre capable de travailler sous pression ;

o Justifier au moins d'une formation en informatique bureautique ;

e Avoir travaillé en qualité d’OPS dans la mise en ceuvre de projets financés par le Fonds
mondial ou tout autre bailleur serait un atout;

o La maitrise dans la saisie des données dans un logiciel de suivi individualisé des
PVVIH (ESOPE, EDT, Base charge virale) serait un atout.

COMPOSITION DU DOSSIER :
¢ Une lettre de motivation

e Un curriculum vitae (CV) actualisé

Les candidats intéressés devront adresser leur demande a la Coordonnatrice de la Clinique
Médicale RACINES. Les dossiers devront étre déposés au siege social de RACINES sis au lot
1680, quartier Fidjrosse-Centre, derriere I'école primaire publique ou envoyés par mail a
l'adresse ci-apres : racines@ong-racines.org au plus tard le 13 octobre 2021 a4 17 heures

Mentionner sur !'enveloppe contenant le dossier ou dans I'objet du mail « RECRUTEMENT
OPERATEUR DE SAISIE».

DIFFUSION
La durée de la diffusion du présent avis.est du 06 au 13 octobre 2021.

Fait et publié¢ a Cotonou le 06 octobre 2021
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