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E-mail : raqif es@ong-raqiles.ojg
Site : ww,w.on q-racmes.eÏg
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INTITULE DU PO§TE : Opérateur.trice de saisie des données

LIEU: Cotonou

Dans le cadre de la mise_en æüvre du programme PEPFAR au Bénin, I'ONG RACINES lance,
pour le compte de la Clinique Mêdicale RACINES, un avis de recrutement d'un.e
Opérateur.trice de saisie des données.

nÉsuuÉ rlus roxcrroNs :

Sous l'autorité de la Coordeinnakice cle la Clinique Médicale RACINES et en étroite
collaboratiûn avec le chargé de suivi-évaluation, l'opêrateur.tuice de saisie (OIS) aura poul
mission de saisir I'ensemble des données du projet en temps réel dans la plateforme E-
Tracker, incluant les clonnées de la préventiorç des soins et traitement du VIH.

DESCRIPTION DES TAC}IES ET RESPONSABILITES

De manière spécifique il ou elle aura cofllme responsabilités de :

t
a

a

a

procéder à la saisie en temps réel des données VIH (prévention, conseil dépistage,
traitement des PWIH, charge virale) et autres données du Programme PEPFAR dans
le E-Tracker;
contribuer à la tenue à jour des dossiers médicaux des PWIH;
sortir à la fin de chaque semaine les grandes tendances sur la file active afin d'inciter à

la prise de décision pour une meilleure qualité de la prise en charge;
assurer la collecte et la compilaüon des données dans la strucfure;
archiver soigneusement les carnets et autres documents relatifs à la prise en charge des
PWIH;
contribuer à Ia production des rapports hebdomadaires, mensuels ou ilimestriels
d'activités;
participer aux différentes réunions cle revue de performânce sur le site;
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. exécuter toutes autres tâches commandées par le superviseui direct ahnd'appuyer la

. mise en æuvre d'un bon système de suiviévaluation du projet sur le site.

EXIGENCES MINIMALES:
r Avoir au minimum le BAC;
a

a

,
a

a

Justifier d'une expérience dans la saisie des données;
Être capable de produire un rapportd'aclrites;
Être capable de travailler sous pression;
Justifier au moins d'une formation en informatique bureautique;
Avoir travaillé en qualité d'OPS dans la mise en æuvre de projets financés par le Fonds
mondial ou tout autre bailleur serait un atout;
La maitrise de la saisie des données dans un logiciel de suivi individualisé des PWIH
(ESOPE, EDT, Base charge virale) serait un atoul

Dossier de candidature :

Toute persorule intéressée devra fourtir un dossier de candidature comportant les pièces ci-
après:

* Une lettre de motivation adressée au Directeur Exêc:;rt:rt de I'ONG RACINES;
+ IJn curriculum vitae détaillé integrant les coordonnées d'au moins deux personnes cle

référence;
* Une copie légalisée des diplômes et attestations de travail.

Les dossiers devront être envoyés par mail, en fichier unique, à l'adresse ci-après :

recrutement@ong-racines.prg avec en objet « Candidature au poste d'Opérateur.trice de
saisie» au plus tard le mercredi 16 aottt2lz} à12 h 30 mn.

Fait à Cotonou, le t7 aoîrd. 2A23

Pour le Directeur Exécutif et FO
Le Chargé de l'Administration et des

Aubin SESSOUADROH
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