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Termes de référence

L'Association RACINES est une ONG locale exerçant au Bénin depuis octobrc 1999

essentiellement dans 1es secûeurs de l'Educaüon, la Sante, SéÇurite almentairg
Environnement le gefie et 1'autonomisation de la femme.

Elle est créée sur f initiative de jeunes cadres bénirois soucieux de participer au

développement de leur pays avec pollr mission de : << Promouvoir un dêveloppement
duratrle au sein des communaütés pârmi les plus vulnérables, dans une logique
d'implicatiolr active des populations concemées, otaû{rent dans les domaines de
l'Educatio4 la SèntC la Sécûrité Alimentafue, la Miüofinance, 1a Recherche et l'Àppüi-
Conseil aux organisatio s ».

Elle dispose d'un accold-cad1e actualisé avec le Gouvernement de la République du Bénjn.

Dans le cadre de la poursuite de la mise en æuvre efficiente de ses activités au Béniû
l'Association RACINES lance le présent avis à manifestation d'intérêt pour l'actualisation
de son répertoire de prestataires et foumisseurs dans une quarantaine de domaines
d'activités différents.

I. Conditionsgénêrales

La paticipaüon au présent aÿis à manifeshtion d'intérêt est ouvelte à égalité de condiüons
à toute personne physique oli rnorale, résidant ou non sur le terfitoire béninois ou y
représentée et spécialisée dans l'un des clomàines énumérés en anrexe 1.

Ladite pe6onne est tenue dêtre en règle üs-à-vis de lladministration 6sca1e et devrâ
justifier d'une expérience avérée dans le domaine d'actiüté ou de compétence pour lequel
elle soumissionne.
Pour les enheprises ou les individus intervenant dans plüsieüas domaines, les dossiers
de soumission seront déposés sépaIémefltpal doflaine et le nomlrre de dossiers ne devra
pds dépdçser boic (3) par sournissiomai-re.

II. Constitution du dossier de soumission

Le dossier de soumission sera constitué de:

A- Pour les entreprises :

Une offre techniqElqu-ple1]4ql:

. une copie simple dü registue de commerce et du crédit mobilier;

. ur1e copie simple de 1'attestation fistale valable au moins jusqu'au 31 décembre
2023 ;

r ule copie lêgalisée de l'attestation de nou-faillite dàtant de moins de (01) an ;
. une copie simple de l'Identifiant Fiscal Unique (IFU);
. une copie simple du relevé d'identité bancaire (RIB) de la structrl]e

soumissionnaiie.

NE:
- La présence de cespiè(es sont olrligatofues et seront véiifier sur présentation

de l'original lors de la visite de site et photographiei comme pièces à
eonviction
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- Elles seront demandées au foûmiss€uas/prestatafues lors des soümissions
aux appels d/offre

L'offae Lechnique devrd dussi contenir:

. une lethe de demande d'agrément dalée et signée par la personne habilitée/ précisant
le domaine d'activité pamli les domaines énumérés en annexe 1" dans lequel le
soumissionnaire a des compétènces avérées;

. une fiche de présentâtion de fentuepdse précisant la raison sociale, le capital social,
les contacts téléphoniq ues fonctionnels, fadresse mail,la situation géogaaphique de
l'enkeprise.. .etc. (voi/ modèle en annexe 2) i

. une copie simple d'au moins deux (2) attestaüons de bonne fin d'exécution pour des
marchés exécutés par domaine de compétence solLicité au cours des deux dernières
années (sont exclus 1es nouvelles entreprises);

. un tableau des marchés similaiaes déjà réalisés au cours des trois dem ières années

(voir modè1e en armexe 3) ;
. une liste du persomel-clé (voi[ modèle en annexe 4);
. une liste des équipement§-clé (vok modèle en annexe 5) i
. indication du siège.

B- Poùr les prestataires individuels :

Une offre technique complg4A4l:

. une copie simple de la carte d'identité / passeport en cours de validité/Carte
d'idenüficaüon Professionlelle ;

. une copie simple de l'Identifiant Fiscal Unique (IFU)

. Copie du casier jud iciaii€

. une copie légalisée d'une attestation de fin formaton ou Certificat de QuaLificâtion
aux Méüers (CQM) ou tout autre diplôme éqüvalent ;

. un Currir ulum Vitae detdillé;

. une photocopie des diplomei.

NE:
- La présence de ces pièces est obligatuire et sera vérifier sur présettation de

l'original lors cle la visit€ de site et photographier comme pièces à tonviction
- E1les seroît demandées au fournisseurs/prestatÀires lols des soumissions aux

appels d'offre

L'of&e Iechnique devra aussi contenir:

. ur.te letke de demande d'agrément datée et signée précisant rme adresse mail
(actualisée) et un numéro de téléphone, le domaine d'acüüté pour lequel le
prestataire a des compétences avérées ;

. une copie d'au moins deux (2) attestaüons de bonne fin d'exécution pour des
marchés exécutés par domaine de compétence sollicité (pour ceux qui en dispose);

. un tableau des marchés similaires déjà réalisés au cours des trois dànières années
(voir modèle en annexe 3) ;

. une liste du personnel-c1é (voir modèle en arurexe 4);
o une liste des équipements-clé (voinnodèle en annexe 5) ;
. indic.rtion du liège 
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III. Lieu de retrait, date de clôture et de dépôt des dossiers

Le dossiel complet de I'aüs à manifestation d'ù-rtérêt peut être retirÇ sars f:rais, au siège de
ilAssociation RACINES sis à Fidirossè, Cotonou,lot163û Tel213027-14/ 67101017,Ematf :

rà.ine§@orsil4çilleg.qlg , deriàe llEcole Primaire Publique Fidjrossè-centre, tous ]es jours
our,'rables du lurdi à vendredi de 8h à 12 h à partir de 03 octobte 2023

11 peut êtle téléchargé sü le site wet, de RACINES : www.oûF-iàci11ss.o1s.

La date limite de dépôt des dossiers est prévue pour le 03 novemble 2023 à 13h 30 r
précises.

Les dossiers de soumission seront déposés, au siège de RACINES, en un seul exemplaire
original, sous pli feru1é absolument neuhe et portant les mentions : « Piuticipation à 1a

manifestation d'intfuêt poür 1a préqualification des p(estatafues et forrnisseurs de
RACINES dans le domaine d'activités No...» « A n'ouvrir qu'en séance ».

IV. Demandederenseignementscomp!éEle4t4iteq

Toutes les demandes d'irüormations ou de clari{ications complérnentaires sont à envoyer
au plus tard cinq (05) iours ouvrables avant la date et fheure lirnites de dépôt des oflies à

l'ad rêsçe çLr i\ a nle : Frrr;il : rd( inns g onq-racines.org .

Les réponses de clarifications seront envoyées par le même canal sur une base équitabte, et
ce, 72 heures avant 1a date et fheure limites de dépôt des soufiissions.

N.B.:

1. RACINES donrrer:a ûne suite favolable ou non à tort aÿis à manifestation d'intérêt
au plus tard le 30/7423 pàs§( ce déIais toüs fournisse1lIs oü prestataires n'ayalrt
reçu aucun message considéra son dossiel corïûe pure$ent et sinplement étant
leieter;

2. Les offres reçues selont conservées dans les archives de RACINES et e peavent
étle retoufnées dux sou missiomaires ;

3. La liste de plestatafues presélectionnés sera affichée da11s les quilze (15) jours
§üivant la clôtule des travaux du présent avis (15 décembre 2023) dans la période
dû 18 au 22 décembre 2023 ;

4. Une descente sur site sera effe.tuée par l'équipe de R{CINES

Fait à Cotonou, le@Pctobre 2023ONG]I4q-F\
ua B.i _

îrir;ri: r , rili';î;!j
!. o,".., 
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A1sère C. ADIFFON
Directexr Exé.ûtif



ANNEXES

Annex€ I : Domaines d'activité à pourvoir ;

1. MOBILIERS DE BUREAU
2. MATERIEIS ET EQUIPEMENIS DE BUREAU
3. FOURNITTTRES DE BUREAU ET SCOLAIRES
4, MATERIELS INFORMATIQUEg BUREAUTIQUES ET ACCESSOIRIS
5. CONSOMMABLES INFORMATIQUE9 BUREAUTIQUE ET DIVERS
6- MAINIENANCE INFORMATIQUE - CABLAGE RESEAUX ET

TELECOMMUNICÀT]ON
7. BTP - GEN]E CIVIL. GENIE XLECTRIQUE
8. ALIMENIATION GENERALE, BOISSON PRODUIIS D'ENTRETIE\

VIVRES ET DIVERS
9. EQUIPEMENTS MEDICAUX ET PRODUITS PHARMACETIIJQUES
10. CONSOMMABLE DE LABORATOIRE
11. IMPRIMERIE _ SERIGRAPHIE - EDIIION
12. IMPRESSION NUMERIQUE SUR DI\,TRS SUPPORTS - INFOGRAPI-IIE -

PHOTOCOPIE
13. FOURNITURE ET INSTALLATION GROUPE ELECTROGENE ET

ACCÉSSOIRE
14. EQUIPEMENT DE SPORT ET ACCESSOIRES
15. EQUIPEMENIS AGRICOLES ËT INTRANTS
16. AGENCE DE VOYAGE - BILLETERIE - TOIIRISME
17. LOCATION DE WH]CULE/ TRICYCLE
18. PRESTATIONS INTELLECTUELLES DWERSES - TORMATION
19. PRESTATiON DX SERVICE D'ENTRETIËN DE LOCAIJ'( ET ESPACES

VERTS
20, GARAGE DE REPARATION ET ENTRETIEN AUTO ET MOTO
21. PRESTATÏONS DE SECUR]IE - GARDIENNAGE
22. ENIRTIEN ET REPARAT]ON GROUPE ELECIROGENE
23. FOURNITURXg ]NSTALLATION ET MAINIENANCE DES EXTINCTEURS
24. AGËNCE EVENEMENTTELLE - VOYAGES - FTTES ET SPECTACLES
25. TIT{DUCTION ET INIERPRETARTAT FRANÇAIS,ANCLAIS ET AUTRES

LANGUES ETITANCERES

26. SERVICE TRAIIEUR - RESTAURATION - }IEBERGEMENT - LOCATION
BACHES ET COL]VERTS

27. FOURNITURXg ]NSTALLATION ET MAINIENANCE DES
CLIMATISEURS

28. HOTELLERIE ET RNSIDENCE HOTELLIERE
29. REPORTAGE PHOTO - \,'IDEO - ARANGEI]R (SPECIALISTE DES

MEDIAS)
30. AI]IOMOBILES, MOTOS, TRICYCLES ET PIECES DETACHEES
31. MESUXSERIE BOIS - ALUMINITJ'I{. METALLIOUE
32. TRAVAUX DE SOUDURE
33. TRAVALX DE PLOMBERIE
34. TRAVAUX D'ELECTRICITE
35. TRAVAUX DE MACONNERIX



36. TRAVÀUX DE CO1IIURE - HABILLEMENT ET DIVERS
37. TRAVAUX DE PEINTURE ET DECORATION DE SUMACE
38. FOURNITURE ET INSTALLÀTION D'EQUPEMENT SOLAIRE - ENERGIE

SOLAIRE
39. FOURNITUREg INSTALLATION ET MAÀITENANCE SYSTEMES DE

VIDEO SURVEILLANCE
40- CONSEIL ET ASSISTANCE IURIDIQUE
41. CABINET CONSËIL - ARCHIECTURX - SUIVI DE CHANIIER

(CONTROLEUR DES TRAVAUX
42. ELEC]ROMENAGERS
43. EQUIPEMENIS ARTJSANAUX
44. Aubes (à préciser)

Annexe 2 : Fi(he de présentation du soumissionnaire

Désisnation /Raison sociale :

Capital sQcial :

5 000 000 (au moins pour
les enheprises naissantes)

Obiet /Actiüré:

N" el ddte du Regisbe de comDrerce :

N" ]FU :

Adresse complète de l'entueprise :

Villz, qumtier, Rue,llot, Cwré, Pstælle...
Boîte postale, Télephore forctionnel, email

Référence bancaire :

Effectif du personnel :

Montant du chiffre d'affaires des tlois demières
an1r.ées (20-16, 2077 , 2018) les enbeprises naissantes ne sont
pas concemées

Nom, prénom du Directeur :

Adresse €omplète du Directeur

Téléphone et mail du Directeur



Annexe 3 : Tableau des maachés similaiaes réalisés aü cours des deux dernières aanées
(sont exempté les entrepdses naissante)

Date :

Sigflatare et c\chet

Axnexe 4: Liste du personnel-clé

Date:

Siÿxature e! caùat

Nom et prénoms du soumissioruüûe

Arrl€xe 5 : Liste des équipementÿclé

Dat€ :

Signature et cachet

Nom et prénoms du soumissiomaire



Annexe 6 - C,ritères de sélection des offres reçues

A- PoüI les entrepr:ises

CRITERES PONDERATION
Pièces administratives

. Une copie simple du registre de commerce;

. Une copie simple de l'attestation fiscale valable au moins
jusqu au 31 décembe 2022;

. Une copie légalisée de fattestation de non-faillite datant du 3l
décembre 2022

. Une copie simple de f identificaüon fiscale unique (IF[]) ;

. Une copie simple du relevé d'identité bancai€ (RIB)

NB : Relfirce et cornplâuent à faite en cas d'ebseflce de l'une
quelcouque des pièces ci-dessus est élitltint toit'e.

Références terhniqües de la structuae
. Une lettre de demande d'agrément adressée au Directeur

Exécutif de RACINES, signée, cachetée et mentionnant le ou
les domaines (hoisis ;

. Une fiche de présentaüo! du soumissionnairc (voir modè1e en

arulexe 2)

. 01 tableau des marchés similaires déià réalisés au cours des

deux dernières années (voir modèle en annexe 3)

. 02 attestations de bonne fin d'exécution

. 01 liste du personnel-clé (voir modèle)
o 0l liste des équipements-clé (voh modèle)

NB:
Les contr.tts de nmîchés et les bons de coflrnande ne seroflt pLs pris
efl considéra?iofl-
Se ls les soufitissiut tqiïes qai &urout obtefiu une uote fitoyefifle
s périeure ou égûle à 2V30 serutt îetenus sur b liste de pré
qÿElilicatiorl

3 pts

3 pts

6 pts

10 pts

4 pts

4 pts

TOTAL 30



B- Potr les individus

CRIÏËRÊS PONDERATION
Pièces adrrrilistratives

. Une copie simple de 1a carte d'identité / passeport en couIs de
validite / Certificat d'Identificaüon Personnelle ;

. Une copie simple cle I'Identifiant Fiscal Unique (IFl,

. Une copie légatisée dun diplôme ; d'une attestation de fin
formaüon ou Certificat de Qualification aux Métiers (CQI[) ou
tou t autre diplôme équivalent ;

. Copie du casier judiciaire (pour ceux qui seront retenu);

. Une copie simple du relevé d'identité bancaire (RIB) du
prestataire indiüduel ;

. Un CV détaillé (Prestation intellectuelles, formation suivi de
chantier et divers)

NB : le défaut de l'u e quelcoflque des ÿièces ci-dessus est élimùattoite-
Réfétences techrriqües de la structrüe
. Une lettre de demande d'agrément datée et signée précisant une

adresse mail et un numéro de téléphone, le domaine d'activité
pour lequel le prestataire a des compétences avérées i

. Une copie légatisée d'au moins deux (2) attestations de bonne fin
d'exécution pour des marchés exécutés par domaine de
compétence sollicité (es nouveaux consultants sont exclus);

. Un tableau des marchés similaires délà réalisés au cours des
trois demières amées (voir modèle en annexe 3) les nouveaux
sont exclu§ ;

. Une liste du personnel-clé (voir modèle en annexe 4) ;

. Une liste des équipements-clé (voir ûodè1e en annexe 5) ;

NB:
Les corûrats de fiarchés et les bofls ile cafun auile ne selont pfls pris elt
corusidétgtioru.
Seuls les saunissionrwires qui autont obten ufie flote ttoyeflire
sapfreue ou égale à 7520 seroflt retetTu§ sur h liste de pré
qu&lilicîti orL

2 pts

10 pt§

4 pts

2 pts

2 pts

TOTAI- 20


