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Termes de référence

fAssociation RACINES est une ONG locale exerçant au Bénin depuis octobre 1999
essentiellement dans les secteurs de l'Education, la Santé, Sécurité alimentaire,
Environnement [e gerue et l'autonomisation de la femme.

Elle est créée sur f initiative de jeunes cadres béninois soucieux de pdticiper au
développement de leur pays avec pour mission de : « Promouvoit un développement
durable au sein des communartés parmi les plus vulnérables, dans une logique
d'implication active des populations concernées/ flotârnment dans lee domaines de
l'Education, la Santé, la Sécurité Alimentaite, lâ Microfinance, la Recherche et l'Appui-
Conseil aux organisations »,

Elle dispose d'ur accord-cadre actualisé âvec 1e Gouvernement de lâ République du Bénin.

Dans le cadre de la pou$uite de la mise en ceuvte efficiente de ses activités au Bénir,
l'Association RACINES lance le présent avis à marrifestation d'intérêt pour I'actualisation
de son répertoire de prestatâires et fournisseurs dais r:r-re qualântaine de domaines
d'activités différents.

I. Conditionsgénérales

La padicipation âu présent avis à manifestation d'intérêt est ouvede à égalité de conditions
à toute pelsonne physique ou ,morale, résidant ou non sur le telritoire béninois ou y
replésentée et spécialisée dans l'un des domaines énumérés en annexe 1.
Ladite persome est tenue d'êtle en règle vis-à-vis de l'administration fiscale et deÿra
justifier d'une expérience avérée dans le domaine d'activité ou de compétence pour lequel
elle soumissionne.
PoÛr les entreprises ou les individus intervenant dans plusieurs domaines, les dossiers
de soumission seront déposés séparément par domaine et le nortbte de dossiers ne devra
pas dépasser trois (3) par soumissionnaire.

II. Constitution du dossier de soumission
Le dossier de soumission sera constitué de :

A- Poua les entreprises :

Une offre techniqgclelqp1c!4ql:

. une copie simple du registre de commerce et du ctédit mobilier ;

. une copie simple de I'attestation fiscale valable au moins iusqu'au 31 décembre
2023 i

. une copie légalisée de l'attestation de non-faillite datant de moins de (01) an ;

. une copie simple de l'Identifiant Fiscal Unique (IFLI) ;

. une copie simple du relevé d'identité bancaire (RIB) de la structure
soumissionnaire.

NR:
- Laprésence de ces pièces sont obligatoires et seront védfiet sür ptésentation

de l'original lors de la visite de site et photographid comme pièces à
conviction J



- Elles seront demandées au fournisseurÿprestataires lors des soumissions
aux appels d'offre

L'offre technique devra aussi (onlenir:

r une lettrc de demande d'agrément datée et signée par la pcrsorule habilitée, pIécisânt
le domainc d'activité parmi lcs dorlrailes énumérés en anltexe 1, dar-s tequel le
soumissionrtrire a des compétences avétées ;

o une fiche clc préseniation de l'elltreprise précisânt la raison sociale, le capitâl social,
Ies contacts téléphoniques fonctionnels, l'adresse mail, la situation géographique de
l'cntrepdse.. . etc. (voir modèle en anlexe 2) ;

. une cop:ie simple d'au moins deux (2) âttestations de boru1e fin .l'exéclrtion pour des
marchés exécutés par. domaine de compétcnce sollicité au cours des cleux dernières
annécs (sont exclus lcs nouveiles enbreprises)i

. un tableau des malchôs similaires déjà r.éalisés au cours des hois dernièrcs aruées
(voir modè1e en aru-rexe 3) ;

. une liste du personncl-c]é (voir modèle en annexe 4) ;
o une liste dcs équipements-clé (r,oir modèle en amexe 5) ;
. indication du siège.

B- Pout les prestataires individuels I

Une off re techniqqqçp4]Lp,!9!ê4l:

. unc copie simple cie 1a carte cf identité / passeport en couis de vali.liié/Carte
d'idcnti{ication Prof essionnelle ;

. une copie simple de l'ldcntiJiarlt Iriscâl Unique (lFU)
o une copie léga1iséc d'une attestâtion de {in formation ou Certificai cie QualiTication

aux Méticrs (CQM) ou tout autre cliplôme équivalent ;
. un Curri, ulurn Vil.te .letaillc;
. une photocopie des diplômes.

NE:
- La présence de ces pièces est obligatoire et sera védfier sui présentation de

l'original lors de la ÿisite de site et photographier comûe pièces à conviction
Elles selont demandées au fournisseurÿprestataires lots des soumissions aux
appels d'offre

L'offre technique de\,.ra aussi contenir :

. une lettre de demandc d'agrément datée ct signée précisant une adresse mail
(actualisée) èt un numéro de téléphone, lc clomaine d'activité pour lequcl 1e

prc\rataire.r des cômpctc-ccs Jvéree§ :

. unc copie d'au moins rleux (2) attestaüons dc bon:ne fin d'eaécuLiolr pour dcs
marchés exécutés par domajne de compétence sollicité (pour ceux gui en disposc);

. un tableau des üLârchés similaires déjà réalisés au couts des trois dernièIes années
(voit modèle en annexc 3) ;

r une liste du persormel-clé (voir modèlc cn armexe 4) ;
o une liste des équipements-clé (voil modèle en arutexe 5) ;
. inLlicalion du \icgP 
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III. Lieu de retrait, date de clôture et de dépôt des dossiers

Le dossiei complet dc l'avis à maniJesbation d'intérêt peut êtuc retrré, sans frais, au siège de
l'Association RACINES sis à Fidjlossè, Cotonou,lot 1680 Te1 2'130 2L 1+/ 67 L0'1017, Email :

racines@ong-racir-res.org , derrière 1'Ecole Primâire Publique Fidjrossè-centre, tous les jours
ouvrables du lundi à vendredi de 8h à 12 h à partfu de 11 irin 2024

Il peut être téléchargé sû 1e site web de RACINES : www.ong-racines.org.

La date limite de dépôt des dossiers est prévue pour 10 juillet 2024 à 12 h précises.

Les dossiers de soumission seront déposés, au siège de RACINES, en un seul exemplaire
original, sous pli fermé absolument neutre et portallt les mentions : « Par:ticipation à la
manifestation d'intérêt pour la préquâlification des prestataires et fournisseurs de
RACINES dans le domaine d'activités N'....» « A n'ouvrir qu'en séance ».

IV. Demande derenseignements complémentaires

Toutes les demandcs d'infolmâtions ou de clariJications complélnentaires sont à envoyer
au plus tard cinq (03) jours ouvrables avant la date et l'heure iimiies de dépôt des offles à

l'adresse suir anie: Email : racines@ong-râcines.org.

Les réponses de clarifications sero.lt envoyées par 1e rrrêrne canal sur unc base équitable, et
ce, 48 heurcs avant la dâte et l'heure limites de dépôt des soumissions.

N.B. :

1.

2.

3.

RACINES donnera une suite favorable ou non à tort avis à hanifestation d'intérêt
au plus tard le 30 iuillet 2024 paËËê ce délâis tous fournisseurs ou plestataires
n'ayant reçu âucun ilessage considéra son dossier comme puremerrt et
simplement étant reieter ;

Les offres reçues seront conserÿêes dans 1es archives de RACINES et ne peuvent
être retournées aux soumissionnaies ;

La liste de prestatair:es présélectionnés sera affichée dans les quinze (15) jours
suivant la c1ôture des havaux du prêsent âvis (06 août 2024) dans la période du 06
al,J l2 août 2024;

Une descente sur site sera effectuée par l'équipe de RACINES

Fait a Cotonou. lel0 pirl ZOZ+
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ANNEXES

Annexe 1 : Domaines d'activité à poutvoir :

1. MOBILIERS DE BUREAU
2. MA'I'ERIELS ET EQUIPEMENTS DE BUITEAU
3. FOURNITURES DE BUREAU E'I SCOLAIRES
4 MATERTEI-S INFORMATIQUES, BUREAUTIQUES ET ACCESSOI]IES
5, CONSOMMABLES INFORMATIQUES, BUREAUTIQLIE ET DIVERS
6, MAINTENANCE TNËORMATIQUE - CABLAGE RESEAUX IJ'l'

TELECOMMUNICATION
7. BTP - GENIE CIVIL GENIE ELEC'TI{IQUE
8. ALIMENTATION GENERAL]], BOISSON, PRODUITS D'ENTRETIEN,

VIVRES ET DIVERS
9, EQUIPEMENTS MEDICAUX ET PRODUITS PHARMACEUTQLIES
10. CONSOMMABLE DE LABORATOIRE
11. IMPRTMËRIE - SERIGRAP]-IIE T ED]TION
12. IMPRESSION NUMERIQUE SUI{ DIVERS SUPPORTS - INFOGRAP]-IIE

PHOTOCOPIE
13 *OURNITURE ET INSTALI,ATION CROUPE ELECTROCENE ET

ACCESSOIRE
14, EQUIPEMENT DE SPORT ET ACCESSOIRES
]5, EQUIPEMENTS AGRICOI,ES E'I- INTR-{NTS
16, AGENCE DE VOYAGE , BILLETER]E _ TOURISMI]
17, LOCATION DE VEHICULE/ TRICYCLE
18, PRESTATIONS INTELLECTUELLES DIVERSES - FORMATION
19, PRESTATION DE SERVICE D'ENTRETIEN DE LOCAUX ET ESPACES

VERTS
20. GARACE DE REPARAT]ON ET ENTRETIEN AUTO ET MOTO
21. PRESTATIONS DE SECURITE - GARDIENNAGE
22. ENTRTIEN ET REPARATION GROUPE ELECTROGENE
23. FOURNITURES, INSTALLATION ET MAINTENANCE DES EX'IINC'IEURS
24. AGENCE EVENEMENTIELLE - VOYAGES - FETES ËT SPECTACLES
25. TITADUCTION ET INTERPRETAR]A'I] IT{ANÇAIS-ANGLAIS ET AUTRES

I-ANCUES ETRANGERES
26, SERVICE TRAITEUR - RES'fAURATION - HEBERGEMENT LOCATION

BACHHS E'f COUVERTS
27, FOURNITURES, INSTALLAI'ION E'I' MAINTENANCE DES

CLIMATISEURS
28, HOTELLERIE ET RESIDENCE I IOTELLIERE
29. REPORTAGE PLIOTO - VIDEO - ARANGEUR (SPECIALISTE DES

MEDIAS)
30, AUTOMOBILES, MOTOS, TRICYCLES ET PIECES DETACHEES
31, MËSUISERIE BO]S - AI,UMTNIUM - METALLIQUE
32. TRAVAUX DE SOUDURE
33. TITAVAUX DE PLOMBERIE
34. I'RAVAUX D'ELECTRICITE
35. TRAVAUX DE M^CONNERIE 
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36. TRAVAUX DE COUIURE - HABILLEMENT ET DIVERS
37. TRAVAUX DE PE]NTURE ET DECORATION DE SURFACE
38. FOURNITLIRE ET INSTALLATION D'EQT]PEMENT SOLAIRE - ENERGIE

SOLAIRE
39, FOL]RN]TURES, INSTALLATION ET MAINTENANCE SYSTEMES DE

VIDEO SL]RVEILLANCE
40. CONSEIL ET ASSISTANCE ]T-IRIDIQI,E
41. CABINET CONSEIL. ARCHITECTLIRE - SUIVI DE CHANTIER

(CONTROLEUR DES TRAVAUX
42. ELECTROMENAGERS
43. EQL]IPEMENTS ARTSANAUX
44. Autres (à préciser)

{119xe 2: Fiche de présenl.ation du soqmissionnaire

Désignation/ Râison sociale :

Capital social :

5 000 000 (au moins pour
les cntrepdses naissantes)

Objet /Actiÿite:

N' et date du Regisbe de coûünerce :

N' IFU :

Adresse complète de l'entaepdse :

Ville, quartier, Rue, Ilot, Cafté, Parælle. ..
Boîte postale, Téliphone fonctionnel, emdl

Référence bancaire :

Effectif du personnel :

Montar1t du chiJfre d'affaires des trois dernières
an].Lées (2021,2022,2023) les entreprises naissartes ne sont
pas concernées

Nom, prénom du Directeul :

Adresse comolète du Dire.teùr

Téléphone et mail du Dtuecteur

")



Annexe 3 : Tableau des marchés similaires réalisés an cours des deux dernières années
(sont exempté les entreprises naissante)

Montant hors
taxe du marché
(en F.CFA)

Date :

Siÿ1ature et üchet

Annexe 4 : Liste du personnel-clê

"fifre /
Fonction Diplôme

Date :

Signûhîe et cachet

Nom et p!laq]!s du soumissionnaire

Annexe 5 : Liste des équipements-clé

ordre
Désignatiory nom de

l'équipement Références

Date :

Signature et cachet

Nom et pié@4qdu soumissionlaire



Annexe 6 - Clitères de sélection des offres reçues

A- Poul les entreprises

CRITERES PONDERATION
Pièces adhinistuatives

. Une copie simple du registre de coûrmelce ;

. Une copie simple de l'âttestâtion Éiscale valable au moir1s
jusqu'au 31 mai 2024;

. Une copie légalisée de l'attestation de non-fâillite datant du 31

na1,2024
. Une copie simple de f identification iiscale unique (IFU) ;
. Une copie simple du relevé d'identité bancaire (RIB)

NB : - L'absence ile l'ute quelconque des pièces ci-iless s est
éliminatoite.

- Relonce et complément à faite en cas d'absence de ces pièces
- Les originatx des dites pièces oous seront réclamer à la

oalidaüon de la liste des prcstataires et /outltisse ts &gréer
Références techûiques de la structüre
. Une lethe de demande d'agrément adressée au Directeur

Exécutif de RACINES, signée, cachetée et mentionnant 1e ou
les domaines choisis ;

o Une fiche de présentation du soumissionlaire (voir modèle en
annexe 2)

. 01 tableau des marchés similaires déjà réalisés au cours des
deux dernièrcs anlées (voir modèle en âlrnexe 3)

. 02 attestation-s de bonle fin d'exécution

. 01 liste du personnel-clé (voir modèle)

. 01 liste des équipements-clé (voir modèle)

NB:
Les coflttats ile marchés et les bons de corflîTahiLe fle seront pas pris
efl cohsid.étultion.

Seuls les soumissiofltT,tites qti ouroflt obtmu ute note moyenne
suphieure ot égale à 25/30 setott reten s sur l& liste de pft
q dlifiüttiofl-

3 pts

3 pts

6 pts

10 pts
4 pts

4 pts

TOTAL 30
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B- Pour les individus

CRITERES PONDERATION
Pièces adminiskatives

. Une copie simple de la carte d'identité / passeport en cours dc
validité / CertjJicat d'IdentiTicaüon Personnelle ;

. Une copie simple de l'Identifiant Fiscal Uniquc (IFU)

. Une copie léga1isée d'un diplôme , d'une attestation de fin
formation ou Certificat de Qualificaüon au-.< Métiers (CQM) ou
tout autre diplôme équivalent;

. Copic du casier judiciaire (pour ceux qui seront tetenu)i

. Une copie simple du relevé d,identité bancaire (RIB) du
prestataire individuel ;

o Un CV détâi1lé (Prestation intellectuclles, formation suivi de
chantier et divers)

NB : le défatt de l'tne qtelconque des pièces ci-ilessus est élitnituatoirc.
Rêférences techniques de la structure
r Une lettre de demande d'agrémeût datée et signée précisant une

adresse mail et un uméro de tétéphone, le domaine d'acüvité
pour lequel le prestatairé a des compétences avérées ;. Une copie légalisée d'au moins deux (2) attestations dc bonne fir
d'exécution pour des marchés exécutés par domaine de
compétence soilicité (les nouveaux consultants sont exclus)i

. Un tableau des marchés similâires déjà réalisés au cours des
trois delnières années (voir modèie en a,trrexe 3) les nouveaux
sont exclus ;

. Une liste du personlrel-clé (voil modèle en anr-rexe 4) ;

. Une liste des équipements-clé (voir modèle en a.dlexe 5) ;

NB:
Les cofih'ats de mdrchés et les bons ile commanile ne serofit p.ts pris erl
collsiilôtaüorL
Seals les sourfiissiott Tafues qui a roflt obtefla une note fioyenne
supéieure ou égale à 75/20 sercnt teteflus su1, la liste de pté
quaurtcd on.

2 pls

10 pts

4 pis

2 pts

2 pts

TOTAL 20
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